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Art. 1
FINALITA

I viaggi di istruzione, le visite guidate e gli scambi culturali costituiscono un
arricchimento dell'offerta formativa del 2° Circolo Didattico “Giovanni XXIII" di
Triggiano (Ba), si inseriscono a pieno titolo nel Curricolo di Istituto e rappresentano
attivita complementari a quelle istituzionali di insegnamento. Si caratterizzano per la
coerenza con gli obiettivi educativi e di apprendimento esplicitati nel PTOF vigente. Pur
valorizzando creativitda e ri-creativita, si configurano quali attivita strutturalmente
complesse, oltreché ludiche e culturalmente arricchenti, che completano Ila
preparazione degli allievi, svolgendosi prevalentemente in orario antimeridiano.

Il 2° Circolo Didattico “"Giovanni XXIII" programma il calendario delle uscite didattiche
prestando attenzione a obiettivi, contenuti, aspetti valutativi, acquisizione e rispetto
di regole chiare e precise, che coinvolgano tutti gli Organi collegiali della Scuola, dal
Consiglio di classe al Collegio dei Docenti, al Consiglio di Istituto.

Apprendere fuori dall'aula vuol dire integrare e ampliare gli insegnamenti veicolati a
scuola, rinforzare i rapporti interpersonali, gestire le emozioni, responsabilizzarsi come
persone singole e all'interno del piccolo e del grande gruppo, responsabilizzarsi sotto il
profilo organizzativo e gestionale e farlo alla presenza di persone adulte che possano
aiutare i bambini a riflettere sul proprio percorso di crescita, ascoltandone le
aspirazioni e orientandoli sulla base delle competenze acquisite e in via di acquisizione.
Il presente Regolamento definisce gli adempimenti connessi alle attivitd e i ruoli delle
figure coinvolte.

Art. 2
LE TIPOLOGIE DI VIAGGI

I viaggi d'istruzione comprendono una vasta gamma di iniziative:

+ Viaggi di conoscenza del territorio
I viaggi effettuati nel proprio Paese, in localita limitrofe o comunque sul
territorio nazionale consentono agli alunni di conoscere meglio la propria terra
negli aspetti paesaggistici, monumentali, culturali e folcloristici. I viaggi possono
prefiggersi la partecipazione a manifestazioni culturali, featrali, musicali, ovvero
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a concorsi che comportino lo spostamento in sede diversa da quella dove & ubicata
la scuola.

Viaggi connessi ad attivita sportive

Hanno valenza formativa anche sotto il profilo dell'educazione alla salute.
Rientrano in tale tipologia le manifestazioni sportive scolastiche nazionali nonché
le attivita in ambiente naturale e quelle rispondenti a significative esigenze di
carattere sociale, anche locale. Rientra in tale categoria anche la partecipazione
a manifestazioni sportive.

Viaggi e visite nei parchi, nelle riserve naturali e nelle masserie didattiche
Possono essere considerati come momenti conclusivi di progetti in cui si siano
sviluppate attivita connesse alle problematiche ambientali e alla conoscenza
diretta degli animali.

Visite guidate

Si effettuano, nell'arco di una sola giornata, o in parti di essa, presso teatri,
mostre, monumenti, musei, gallerie, localita d'interesse storico-artistico, parchi
naturali.

Per quanto attiene le modalita di effettuazione delle visite guidate, si richiama
I'attenzione sul fatto che le stesse possono essere effettuate anche in un
Comune diverso da quello dove ha sede |'istituzione educativa e scolastica, fermi
restando il rientro nella stessa giornata e il divieto di viaggiare in orario notturno.

Particolari categorie di interventi relativi ad attivita scolastica ed educativa
al di fuori delle aule e/o della struttura residenziale, che non rientrano
nell'accezione dei Viaggi d'istruzione:

% Le uscite didattiche
Normalmente intese come opportunita di lezioni al di fuori dell'aula, in
orario scolastico, si svolgono di norma sul territorio in cui & ubicata
I'Istituzione scolastica e hanno una durata limitata alla mattinata.

% Le lezioni sul campo
Si caratterizzano come momenti in cui gli alunni, accompagnati da docenti
e/o da personale educativo e/o da esperti, sono messi di fronte ad
ambienti, posti e situazioni da osservare, “leggere” e “interpretare” al fine
dell'ampliamento delle conoscenze.


http://www.secondocircolotriggiano.edu.it/
mailto:baee17800g@istruzione.it
mailto:baee17800g@pec.istruzione.it
http://www.google.it/url?url=http://it.wikipedia.org/wiki/Emblema_della_Repubblica_Italiana&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=qvrRVPv1FsKBUbHhgKgE&ved=0CBYQ9QEwAA&usg=AFQjCNFAq4vyYeF0MNGeNVNJo_V7HmCIaA

FUTU IRA FERTITALIA DI DOMANI

Jm taliadomani

""W

. Pr.‘-r Ic: s-\:uolu

Ministero dell’lstruzione e del Merito

2° CIRCOLO DIDATTICO “Giovanni XXIII”
Via San Pietro, 9 — 70019 TRIGGIANO (BA) - Tel. 080-468.14.52 — 080-468.62.55
Cod. meccanografico BAEE17800G - Cod. fisc. 80028490722 — Cod. univoco UFR4AMF
Sito web: www.secondocircolotriggiano.edu.it -peo: baeel17800g@istruzione.it - pec: baee17800g@pec.istruzione.it

Art. 3
ORGANI COMPETENTI

I viaggi di istruzione e le visite guidate devono essere strettamente correlati con la
programmazione educativa e didattica e con gli orientamenti didattici e formativi
presenti nel PTOF.

Il Collegio dei Docenti determina gli orientamenti di programmazione educativa e
didattica, a cui i Consigli di classe si atterranno nelle proposte di viaggi, e i criteri
generali in relazione agli obiettivi didattici e alla scelta delle classi e delle mete.

I Consigli di classe formuleranno le proposte di viaggi. Le proposte devono essere
sottoposte all'attenzione delle famiglie per la preventiva adesione in occasione delle
riunioni per l'elezione dei rappresentanti di sezione/classe dei genitori che si
svolgono entro il mese di ottobre. Ogni Consiglio di Classe provvede alla stesura della
proposta del progetto, individuando:

a. gliitinerari e il programma di viaggio compatibili con il percorso formativo;

b. i docenti accompagnatori disponibili, con eventuali docenti accompagnatori
supplenti in caso di impedimento dei titolari;

il periodo di effettuazione del viaggio di istruzione;

le mete;

i tempi;

il numero delle tipologie di viaggi:

il numero degli alunni partecipanti;

il/i mezzo/i di trasporti da utilizzare.

SO e ao

Il Consiglio di Istituto valuta le proposte in relazione all'organizzazione dei viaggi e ne
delibera la realizzazione, dopo aver verificato la congruita delle proposte con il
presente Regolamento.

Il Dirigente Scolastico da inizio all'attivita negoziale con le agenzie e con le ditte di
trasporti per |'attuazione dei viaggi di istruzione, avvalendosi della Commissione "Visite
guidate e viaggi di istruzione”, determinata nella composizione con Decreto del
Dirigente Scolastico e composta da DS, DSGA, due A.A., uno o pil insegnanti, un
componente genitori del Consiglio di Circolo, salvo diversa organizzazione o esigenza.
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La Commissione

- propone l'aggiornamento del Regolamento delle uscite didattiche, dei viaggi e delle
gite di istruzione;

- predispone e aggiorna la relativa modulistica per richieste e preventivi;

- raccoglie la lista degli accompagnatori per ogni sezione/classe;

- organizza i viaggi e individua mete conformi agli obiettivi del PTOF, in accordo con gli
Organi Collegiali;

- valuta fattibilitd economica, organizzativa e logistica dei viaggi:

- coordina le procedure.

Il Dirigente Scolastico coordina la commissione e verifica le fasi procedurali nel
rispetto della normativa vigente.

Art. 4
ITER PROCEDURALE PER L'ORGANIZZAZIONE DEI VIAGGI:
LA SCELTA DELL'AGENZIA

La scelta dell'operatore economico che propone il miglior preventivo tra almeno cinque
deve essere effettuata dalla Commissione "Visite guidate e viaggi di istruzione”, con
affidamento diretto dopo comparazione delle of ferte. La scelta avviene sulla base della
convenienza economica e della qualita del servizio richiesto e offerto.

Il contratto con la Ditta prescelta viene sottoscritto dal Dirigente Scolastico.

La Commissione "Visite guidate e viaggi di istruzione” ha il compito di compilare la lista
degli operatori economici ritenuti pit idonei, sulla base di documentazione e notizie
acquisite nei modi ritenuti piu opportuni, esaminare le offerte e accertarne la
regolarita.

Al fermine della valutazione delle of ferte la Commissione formula un verbale illustrativo
delle operazioni svolte.

In caso di urgenza, con provvedimento motivato, il DS puo individuare direttamente
l'operatore, previa consultazione della Commissione "Visite guidate e viaggi di
istruzione”.
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Art.5
ITER PROCEDURALE PER L'ORGANIZZAZIONE DEI VIAGGI: I COSTI

4+ Le visite guidate e i viaggi di istruzione sono realizzati con i contributi delle
famiglie.

4 Poiché i viaggi di istruzione e le visite guidate sono attivita rientranti nella
Programmazione educativa e didattica si dovranno proporre iniziative che,
economicamente, mettano in grado tutti gli alunni di parteciparvi.

4+ La scuola informa le famiglie del costo orientativo dei viaggi prima che le stesse
diano I'adesione.

4+ Le spese per i Docenti accompagnatori sono coperte utilizzando le eventuali
gratuita messe a disposizione dalla Ditta, dall'Agenzia di Viaggio,
dall'Associazione culturale, teatrale o musicale.

4 All'atto dell'adesione la famiglia si impegna al pagamento complessivo della quota.
La somma relativa al trasporto non verra rimborsata anche in caso di rinuncia
motivata. Le economie derivanti da suddetta somma e dalla eventuale
restituzione delle quote relative agli ingressi nei teatri, parchi, cinema efc.,
saranno portate all'attenzione del Consiglio di Circolo che ne decidera la
destinazione d'uso.

+ Legratuita per i bambini con disabilita sono previste, in linea generale e comunque
non da parte di tutti gli enti, per la partecipazione a spettacoli teatrali, visite
guidate e laboratori. Non essendo previste gratuita per il trasporto, il Consiglio
di Circolo si riserva la possibilita di ricorrere al fondo derivante dalle economie
dei viaggi degli anni precedenti e ai proventi delle iniziative benefiche di Istituto
per la copertura delle suddette spese e delle eventuali quote richieste dagli enti
per le esperienze didattiche qualora non siano contemplate agevolazioni e le
famiglie ritengano di non poter versare il contributo previsto. Un intervento in
tal senso, anche a supporto di particolari bisogni speciali, puo realizzarsi solo in
base alle economie disponibili e su segnalazione scritta del docente coordinatore
di sezione/classe, che inoltrerd la richiesta in forma riservata al Dirigente
Scolastico. Quest'ultimo riferira al Consiglio il numero delle istanze pervenute
conservando l'anonimato dei richiedenti.

+ I pagamenti sono effettuati attraverso il sistema informatico PagoPA.
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4+ In caso di urgenza o mancato funzionamento del PagoPA si potranno raccogliere
le quote in modo diverso, salvo unico versamento verso l'istituto bancario della

scuola.
Art.6
ITER PROCEDURALE PER L'ORGANIZZAZIONE DEI VIAGGT:
GLI ALUNNI

+ I viaggi di istruzione e le visite guidate saranno effettuati solo per quelle classi
i cui alunni parteciperanno in numero non inferiore ai 2/3 del totale.

4+ Gli alunni che non aderiscono al viaggio sono tenuti alla frequenza delle lezioni.

4 Gli alunni che non partecipano alla visita guidata o al viaggio di istruzione devono
essere accolti in classi parallele o in altre classi, nelle ore in cui i docenti che
avrebbero dovuto tenere le lezioni sono i docenti accompagnatori.

4 Tutti gli alunni della scuola possono partecipare alle visite guidate o ai viaggi di
istruzione in quanto assicurati. Per quanto riguarda la partecipazione degli alunni
con disabilita sara cura dei docenti individuare destinazioni adeguate al tipo di

disabilita.
4 Per le sezioni di scuola dell'infanzia e le classi a tempo pieno di scuola primaria,
qualora le uscite dovessero prevedere il rientro in un orario tale da

compromettere le operazioni di somministrazione dei pasti, il servizio mensa sara
sospeso e i bambini saranno prelevati dai genitori/tutori al termine
dell'esperienza, presso i plessi di appartenenza.

Art.7
ITER PROCEDURALE PER L'ORGANIZZAZIONE DEI VIAGGI: 6LI
ACCOMPAGNATORI

4 L'incarico di accompagnatore costituisce obbligo di servizio da parte del
Docente, che, come per le normali lezioni, & tenuto alla vigilanza, con assunzione
precisa di responsabilita ai sensi dell'art. 2047 del Codice Civile e dell'art. 61,
della Legge 11/07/80, n. 312, secondo cui la responsabilita patrimoniale del
personale della scuola & limitata ai soli casi di dolo o colpa grave.
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4 Per iviaggi connessi alle attivita sportive dovranno essere scelti in via prioritaria
come accompagnatori i docenti di Scienze motorie e sportive, eventualmente
integrati da Docenti di altre discipline.

4+ Il numero degli accompagnatori deve essere in rapporto 1 ogni massimo 15 alunni
pit 1 per il numero residuo.

4+ Ogni alunno diversamente abile sara supportato dal proprio insegnante di
sostegno.

4+ Il Dirigente scolastico affidera |'incarico di accompagnatore ai docenti resisi
disponibili, utilizzando lo stesso criterio anche per le eventuali integrazioni o
surroghe.

4+ Solo per la scuola dell'infanzia, previa richiesta da effettuata dai feam docenti e
valutata dal Dirigente Scolastico, sara consentita la partecipazione di un
collaboratore scolastico con funzioni di supporto gestionale. Il collaboratore sara
formalmente autorizzato dal Dirigente Scolastico e il suo nominativo dovra
comparire nell'elenco degli accompagnatori presentato dai Consigli di sezione. Per
nessuna motivazione il collaboratore & da individuarsi quale sostituto di un
docente accompagnatore che alla data dell'uscita risulti assente.

4+ Al rientro in sede gli accompagnatori presenteranno al Dirigente Scolastico e al
relativo Consiglio di classe una relazione sullo svolgimento del viaggio, annotando
eventuali anomalie comportamentali, organizzative, contrattuali.

4 T genitori non possono partecipare ai viaggi. In casi eccezionali, i genitori
potranno raggiungere autonomamente la meta prevista, previa istanza nella quale
dichiarano di sollevare la scuola da pagamenti e qualsivoglia responsabilita, e
successiva autorizzazione del Dirigente Scolastico.

Art. 8
DURATA DEI VIAGGI O VISITE D'ISTRUZIONE,
DESTINAZIONI E DATE

4+ Il termine ultimo per effettuare i viaggi di istruzione e le visite guidate & fissato
al 30 Aprile di ogni anno scolastico.

4+ La Commissione "Visite guidate e viaggi di istruzione” decide sulle date di
effettuazione delle visite e dei viaggi di istruzione e sugli accorpamenti delle
classi, dopo aver sentito le proposte non vincolanti dei Consigli di classe e dei
singoli docenti, nonché gli impegni delle ditte contattate, anche se non coincidenti
con le date proposte dai consigli stessi.
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4+ Sara possibile valutare uscite fuori regione della durata di un giorno correlate al
PTOF di Istituto per le quinte classi di scuola primaria.

Art. 9
COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI

E fatto obbligo allo studente di attenersi scrupolosamente alle regole di condotta
stabilite dalla Scuola e a quelle eventualmente stabilite dai docenti accompagnatori
durante il viaggio.

Lo studente deve mantenere un atteggiamento corretto durante la realizzazione delle
attivita programmate e assumere un comportamento idoneo a non causare danni a
persone e cose.

Art. 10
L'ASSICURAZIONE

Tutti i bambini partecipanti a viaggi, visite o gite d'istruzione sono garantiti da polizza
assicurativa contro gli infortuni, compresi i docenti e i collaboratori accompagnatori
autorizzati dal Dirigente Scolastico.

IL PRESENTE REGOLAMENTO VIENE APPROVATO DAL COLLEGIO DET DOCENTI
CON DELIBERA N. 9 IN DATA 12/09/2023 E DAL CONSIGLIO DI CIRCOLO
CON DELIBERA N.44 IN DATA 28/09/2023.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Graziana CONTEDUCA
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